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Da oggi & possibile espletare tutti gli adempimenti per aprire un‘impresa con una
singola comunicazione al Registro delle Imprese. Questa comunicazione contiene
tutte le informazioni fiscali, previdenziali e assicurative che fino ad oggi dovevano
essere inviate ad enti diversi con differenti modalita.

La nuova procedura é esclusivamente telematica e prevede I'utilizzo del software
ComUnica.

ComUnica compone la pratica firmata digitalmente e la invia al Registro delle
Imprese, che a sua volta smista le varie pratiche agli enti di competenza.

La guida accompagna l'utente nella configurazione e nell’utilizzo del software per
tutte le operazioni connesse all'apertura di unimpresa, alla modifica dei suoi dati e
alla sua chiusura.
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PRIMA DI INIZIARE

Che cos’e la Comunicazione Unica

1. Che cos@ la Comunicazione Unica d'Impresa

Fino ad oggi, le imprese o i loro intermediari evadevano gli obblighi riguardanti
I’Agenzia delle Entrate, I'INAIL, I'INPS e le Camere di Commercio con procedure
diverse per ogni ente.

A seconda della natura dell'impresa (individuale o societa) si utilizzavano moduli
cartacei, sistemi telematici, trasmissioni via fax e presentazioni allo sportello per:

X richiedere il codice fiscale e la partita IVA;

X aprire la posizione assicurativa presso I'INAIL;

X chiedere l'iscrizione all'INPS dei dipendenti o dei lavoratori autonomi;

X chiedere liscrizione al Registro delle Imprese tenuto dalle Camere di Commercio.

Oggi i quattro enti si sono coordinati per mettere in moto processi di semplifica-
zione amministrativa sfruttando i benefici offerti dalla telematica nel rapporto tra
imprese e pubblica amministrazione e tutti gli adempimenti possono essere assolti
rivolgendosi ad un solo canale telematico: il Registro delle Imprese. Il Registro
delle Imprese sara infatti lo “sportello unico” a cui inviare la Comunicazione Unica,
una singola pratica digitale contenente le informazioni per tutti gli enti.!

Con la Comunicazione Unica le imprese avranno una gestione degli adempimenti
piu facile e tempi di attesa degli esiti delle pratiche piu brevi.

M L'attuazione dell'obbligo di utilizzo della Comunicazione Unica per tutte le
imprese decorre dal 1° Aprile 2010.

M Per ogni informazione, sono a disposizione i Call Center dei diversi enti (vedi
Appendice).

! La Comunicazione Unica per la nascita dell'impresa € regolata dall'articolo 9 del D.L. 7/2007 con-
vertito con la legge 40 del 2007.
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PRIMA DI INIZIARE

INFORMAZIONE: la firma
digitale e rilasciata dalla Camera
di Commercio e dagli enti
certificatori accreditati presso il
CNIPA (www.cnipa.it). Maggiori
informazioni sono disponibili in
Appendice.

2. Come funziona la Comunicazione Unica

La Comunicazione Unica d'Impresa & una collezione di file strutturata in:

X un documento contenente i dati sul richiedente, I'oggetto della comunicazione
ed il riepilogo delle richieste ai diversi enti;

X i moduli per il Registro delle Imprese;

X i moduli per I'Agenzia delle Entrate;

X i moduli INPS;

X i moduli INAIL.

La nuova procedura telematica prevede I'utilizzo di un software gratuito, deno-
minato “ComUnica Impresa” (o solo ComUnica) che guida l'utente nella com-
pilazione della Comunicazione Unica per la nascita d’'Impresa (e per le successive
variazioni e cancellazione).

Questa comunicazione ¢ valida ai fini fiscali, previdenziali ed assicurativi. La Comu-
nicazione Unica deve essere inoltrata, utilizzando la firma digitale, all’'Ufficio del
Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio di competenza, che prov-
vedera ad inoltrarla a sua volta agli altri Enti (Agenzia delle Entrate, INPS, INAIL).

Una volta inviata la pratica, il Registro delle Imprese:

X spedisce automaticamente allindirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC)
d'impresa la ricevuta di protocollo e la ricevuta della Comunicazione Unica,
valida per I'avvio dell'impresa;

X provvede allo smistamento, verso tutti gli enti coinvolti, della comunicazione stessa.

Entro 5 giorni la Camera di Commercio di competenza comunica l'iscrizione
all'indirizzo PEC d'impresa (e al mittente della pratica come consueto) ed entro
7 giorni i singoli enti comunicano gli esiti di competenza sia all'impresa che al
Registro delle Imprese.
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PRIMA DI INIZIARE

Guida alla configurazione

1. Firma digitale e Telemaco: due servizi da avere prima di iniziare

Prima di iniziare la procedura informatica I'utente deve munirsi di due cose:

M la firma digitale, per firmare la pratica di Comunicazione Unica con lo stesso
valore legale della firma autografa;

X le credenziali per Telemaco, per spedire la propria pratica al Registro delle Imprese.

DA SAPERE

Per ottenere la firma digitale & necessario recarsi alla propria Camera di Commercio
(o altro ente accreditato presso il CNIPA).

Per maggiori informazioni vedere il sito www.cnipa.it

Per le credenziali Telemaco si puo fare richiesta:

X tramite convenzione per Ordini Professionali o Associazioni di Categoria (vedere il
sito InfoCamere www.infocamere.it nella sezione “Banche Dati”);

M tramite registrazione sul sito del Registro Imprese e costituzione on-line di un
fondo da alimentare con carta di credito o altri sistemi bancari, da utilizzare per il
versamento di diritti e imposte (vedere il sito www.registroimprese.it).

2. Come scaricare i software

Per le altre forma di impresa sono necessari anche gli applicativi per la compilazione
delle pratiche per il Registro delle Imprese e per 'Agenzia delle Entrate.

| file generati da questi software vengono importati in ComUnica e inviati come
un’unica pratica.

r registroimprese 5



PRIMA DI INIZIARE\

Tutti gli applicativi per compilare ed inviare una pratica di Comunicazione Unica
sono scaricabili gratuitamente dalla pagina COMUNICAZIONE UNICA del sito www.
registroimprese.it, nella sezione STRUMENTI (vedi fig. 1):

L
I—l reg istruim p rESE REGISTRATI COSAE  DISTRIGUTORL ACCESSIG

VISURE. BILAMNCI E PROTES

| comunica T Formazione 11[- Assistenza _Q]

Strumenti

Strumenti per la Comunicazione Unica

La rodalitd pid sermplice per pradizporre 2 zpadire le pratiche di Monitor
Comunicazione Unica, anche artigiane, & ComunicaStarweb: un servizio
online che naon richiede alcuna istallazione di software,

Con ComunicaStarweb la cornpilazione della pratica & guidata e, grazie
alla sua connesszione perrmanente alle banche dati delle Camere di
Camrmercio, i modelli vengonao precormpilati con i dati gid prezenti nei
registri carmerali, riducendo |a digitazione e il rischic di errari,

comunica

Latar'.'.'el:n accedi al zervizio online

Salo per alcune pratiche - corme le costituzioni societarie e gli atti legali
[lista completa) oppure in mancanza di una connessione parmanents a
Intarmet, & necessaria utilizzare CormunicaFedra, scaricanda Mapposito
software sul propric personal computer, Per l'invio della pratica,
comunque, & necessario collegarsi 2 Internet,

ComunicaFedra richiede 'istallazione dei sequenti prograrmmi:

- Fedra Plus: cornpilazione rmodulistica Registro Imprese, Agenzia delle
Entrate, IMPS artigiani, commmercianti e imprese con dipendenti;

- Comunica Impresa: cormpilazione *Madella di Cormunicazione Unica™
[es, fac-simile), maodulistica INAIL & IMPS agriceltura, completamento =
spedizione della pratica.

[_f"E‘dri scatica il software Cornunica Impresza

co rﬂLlFlTEaJ scatica il software Fedra Plus

Inoltre, ESCLUSIVAMENTE per chi preferizce utilizzare il software
dell'dgenzia delle Entrate per la richiesta del Codice Fiscale e della Partita
Iva & disponibile:

- Sofbware AAT - AAD: compilazione modulistica Agenzia delle Entrate da
allegare alla pratica di Cormmunicazione Unica.

[ Agenzia delle Entrate ]

1. Per compilare le pratiche per il Registro delle Imprese e Inps (gestione dipen-
denti, Artigiani e Commercianti) si utilizza FedraPlus 6.5 (o prodotti di mercato
compatibili).

2. Per compilare i modelli per 'Agenzia delle Entrate & possibile utilizzare i modelli

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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PRIMA DI INIZIARE\

SUGGERIMENTO: per eseguire

il software dell’Agenzia delle
Entrate e necessario installare
Java Runtime Machine nella
versione 1.5.0.16, reperibile:

B sul sito di Java della Sun nella
sezione dei prodotti archiviati

B sul sito dell’Agenzia delle
Entrate nella sezione Strumenti/
Software.

AA7 e AA9.

3. Per redigere e inviare una pratica di Comunicazione Unica si utillizza I'applicativo
ComUnica Impresa.

4. Per poter leggere i file PDF contenenti le distinte delle varie modulistiche, &
necessario installare Adobe Reader, scaricabile sul sito di Adobe (www.adobe.it)
nella sezione dei Prodotti.

5. Per eseguire alcuni dei software indicati & necessario scaricare ed installare Java
Runtime Machine, messo a disposizione dalla Sun sul sito http://java.sun.com/

3. Scaricare e installare ComUnica
1. Premere su AVVIA LAPPLICAZIONE nella prima schermata (vedi fig. 2).

I'i registroimprese

comunica

comunicazione unica
d'impresa

avvia lI'applicazione

Da guesta pagina & possibile Requisiti di sistema

Scaricare il software Sistemi Op erativi,
Scaricare la prima volta il software window g Wista
COMUNICA IMPRESE e installarlo window s XP

window s 98/NT/ 2000,

Avviare e aggiomare il softw are
Ayviare e tenere aggiornato il softw are
COMUNICA TMPRESE

Linux (con supporto a Java Web Start 1,4
o superiore)

Java

Java Rurtime 1.5.0 o superiore
scaricabile ora dal nostro sito (versione
1.6.0_02) o da quello della Sun [ultima
versione disponibile)

NOTA BENE
qgli orari di servizio per la spedizione delle
pratiche sono;

dal Lunedi al Venerdi
con orario dalle & alle 21,
Sabato con orario dalle 8 alle 14

B 2008 pow ered by InfaCarmere - Tutti | dirkhiriservati

CAMERE DI COMMERCIO D'ITALIA

Fig. 2
Viene scaricato il software ComUnica e i suoi aggiornamenti.

2. Cliccare su INSTALLA per aggiornare la Java Runtime Machine e seguire il processo
di installazione descritto.

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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PRIMA DI INIZIARE\

3. Cliccare su ESEGUI per proseguire nell'installazione del programma (vedi fig. 3)

Attenzione - protezione E |

La firma digitale dell’applicazione & stata verificata.
Eseguire I'applicazione?

Nome:  ComUnica Impresa - prod-internest
Autore: DRIM

Da: htbp: | fwww, registroimprese.it: 80

[V Considera sempre attendibili i conkenuki di guesko aukore

Esequi I Annulla

E La firma digitale & stata convalidata da una fonte accreditata. Ulkeriori informazioni...

Fig.3

4. Si apre la schermata “Benvenuto in ComUnica” (vedi fig. 4).

=

(€) Impostazioni ComUnica

Impostazioni

I T

7 Benvenuto in ComUnica. 111

Alla prima esecuzione sard neceszario effettuare |a procedurs guidsta per la configurazione, Premere il tasto 'Successivo’ per
procedere,

ﬁ Seleziona la ingua usata dallinterfaccia uterte.

italiano ¢

= Precedente &- Fine.
L — L

Fig. 4

&
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PRIMA DI INIZIARE\

5. Seguire il processo di installazione (vedi fig. 5).

mpostazioni ComUnica

Licenza

Letturg @ acceltazions iicenza

OITUTIET CIAnidnE O I00fIela et o oD pRTic oA e FITOATIET e .48

' dl d BTN A ., 11011 Fatatin £ Che 18 TUEot
conterute nel Z0F TWARFE siano idonee a soddisfare le esigenze dell'utente, né garantisce una sua fruizione
ininterrotta o imrmune da difetti.

(1) L'esonero di garanzia qui conternplato & da interpretarsi in base alla legge applicabile e sard inefficace nella
parte che dovesse risultare incormpatibile con le prescriziond inderogabili della legge applicabile,

T.LIMITI DI RESPONSABILITA'

(O InfoCamere 3.C.p. A & esonerata da ogni responsabilitd, cormnpatibilinente con le prevision defla legge
applicabile, per qualsiasi danno, diretto o indiretto, di ogni genere e specie derivante o collegato all'utilizzo o al
mancato utilizzo del 30F TWARE.

Salvo che la legge dello Stato in cul & concluso 4 contratto non disponga diversamente, 1 presente CONTRATTO

$. LEGGE APPLICARILE |:
& disciplinato dalla legge italiana in wigore al mormento della sua conclusione,

‘eicER A ks . """ il

Fig.5

6. Indicare la cartella in cui salvare le pratiche da inviare. Premere su SFOGLIA, sele-
zionare il disco C e successivamente la cartella “prtele\DATI” - questa procedura &
valida solo per i sistemi operativi Windows - (vedi fig. 6).

mpostazioni ComUnica

a Inserive nei campl sottostanti le informazioni relative alla directory dove saranno memorizzati | dati necessario al funzionamento
del'applicazione & la directory dove saranno depositate le pratiche pronte per la spedizione

ATTENZIONE: controllare che la Bireciory pratiche, comunica | CpetiimGombaeatichs | ————,
cartella indicata sia quella dove S
sono salvate le pratiche. In caso
contrario selezionare la cartella

Directory pratiche registro imprese § spedizione |C:'lprtele1.DATI

corretta. ﬁ Inserire nelle caselle sottostanti | percorsi slle directory contenenti le pratiche realizzate con i software distribuiti dai relativi enti.
ATTENZIONE: i campi INAIL, INAIL | tprteleicomunicatpratiche | . Sfogia
Agenzia delle Entrate ed INPS
possono essere lasciati con i Agenzia Ertrate |C:\melei.comunicaipratiche | &
valori preimpostati.

IMPS |C:\rartelelcomunica1pratiche | &

; e | SuCCEsEiD &‘ %
(sPrecedente | | Successios

Fig.6

7. Terminare l'installazione cliccando su FINE.

Il software e installato correttamente.

L]
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APRIRE UN'IMPRESA

Cosa si deve sapere

Guida all'apertura di una impresa

Aprire unimpresa comporta 4 semplici passi:

1. richiedere I'attribuzione del Codice Fiscale/ Partita IVA all’Agenzia delle Entrate;
2. iscrivere I'impresa nel Registro delle Imprese e nel R.EA,;

3. assolvere gli adempimenti INPS ai fini previdenziali;

4. assolvere gli adempimenti INAIL ai fini assicurativi.

L'apertura di un‘impresa pud comportare tre alternative:

1. Limpresa viene costituita e comincia immediatamente la propria attivita eco-
nomica.

2. Limpresa viene costituita ed inizia l'attivita solo in un secondo momento.
Un esempio di questo secondo caso e la costituzione di un’attivita alberghiera
che, prima di partire, necessita della costruzione/ristrutturazione dell'immobile, del
rilascio dell’autorizzazione amministrativa, eccetera.

3. Unimpresa gia iscritta nel Registro delle Imprese inizia la propria attivita eco-
nomica. E il caso dell'albergo descritto sopra che, una volta ricevute le autorizza-
zioni e completati i lavori di ristrutturazione, avvia la propria attivita.

Nel secondo e terzo caso la comunicazione dellinizio attivita avviene in un
momento successivo a quello della costituzione.

Vediamo, per ogni alternativa, gli adempimenti e i passi necessari per espletarla.

1. Iscrizione di uniimpresa o di una societa che avvia immediatamente la
propria attivita economica
In questo caso & necessario compilare:

- X (obbligatorio) i moduli dell’Agenzia delle Entrate per la denuncia di inizio attivita

SUGGERIMENTO: nell'applicativo ai fini IVA;
ComUnica si deve indicare
'adempimento “ Costituzione
nuova impresa con immediato

X (obbligatorio) i moduli per l'iscrizione al Registro delle Imprese tramite FedraPlus
0 programmi compatibili;

inizio attivita economica” X (se Iimpresa esercita attivita commerciale o artigiana) la modulistica informatica
di competenza INPS - artigiani e commercianti - (tramite FedraPlus o programmi
compatibili);

X (se e contestuale I'assunzione di dipendenti) la modulistica informatica di com-
petenza INPS - “gestione dipendenti” (tramite FedraPlus o programmi compatibili);
X (se € necessaria l'apertura di posizione assicurativa INAIL) la modulistica infor-
matica di competenza INAIL con 'applicativo ComUnica.

&
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APRIRE UN'IMPRESA

Cosa si deve sapere

SUGGERIMENTO: nell'applicativo
ComUnica, si deve indicare
'adempimento “Costituzione
nuova impresa senza immediato
inizio attivita economica”.

SUGGERIMENTO: anche lI'impresa
individuale viene iscritta nel
Registro delle Imprese alla sua
costituzione, con la dicitura
INATTIVA.

SUGGERIMENTO: nell’applicativo
ComUnica si deve indicare
'adempimento “Inizio attivita
per imprese gia iscritte al RI”

2. Costituzione di unimpresa o di una societa senza avvio immediato di
attivita economica

In questo caso & necessario compilare:

X (obbligatorio) i moduli dell’Agenzia delle Entrate per la denuncia di inizio attivita
ai fini IVA;

X (obbligatorio) i moduli del Registro delle Imprese tramite FedraPlus o programmi
compatibili.

3. Inizio attivita per unimpresa o societa gia iscritta al Registro delle Imprese

In questo caso € necessario compilare:

X (obbligatorio) i moduli del Registro delle Imprese (tramite FedraPlus o program-
mi compatibili);

X (se Iimpresa esercita attivita commerciale o artigiana) la modulistica informatica
di competenza INPS - artigiani e commercianti - (tramite FedraPlus o programmi
compatibili);

X (se & contestuale I'assunzione di dipendenti) la modulistica informatica di com-
petenza INPS - “gestione dipendenti” (tramite FedraPlus o programmi compatibili);
X (se limpresa deve provvedere all'istituzione del rapporto assicurativo per gli
infortuni sul lavoro e le malattie professionali) la modulistica informatica di com-
petenza INAIL con I'applicativo ComUnica.

www.registroimprese.it rende disponibile due soluzioni alternative per semplificare
la compilazione dei moduli delle imprese individuali:

1. StarWeb, sistema web di compilazione guidata e spedizione di pratiche ComUni-
ca (per maggiori dettagli vedere in Appendice);

2. il software ComUnica usato alla apposita voce del menu "Crea" relativa alle
"imprese individuali"

PER GLI ESPERTI

La dichiarazione di inizio attivita e attribuzione del Codice Fiscale/Partita IVA dell’Agenzia
delle Entrate deve essere fatta compilando digitalmente i modelli:

X AA7 - per soggetti diversi dalle persone fisiche

X AA9 - per imprese individuali

tramite il software fornito dall’Agenzia delle Entrate.

ComUnica permette di effettuare le:

X comunicazioni previdenziali per Artigiani e Commercianti da utilizzarsi per tutti gli
adempimenti previsti per le imprese esercenti attivita commerciali. Sono previste anche
le integrazioni per I'eventuale iscrizione dei soci e coadiutori familiari.

X comunicazioni per le aziende con dipendenti che sostituiscono il modello cartaceo DM
68, ovvero il documento con cui si apre una posizione contributiva ai fini previdenziali e
assistenziali per le aziende con dipendenti.

K comunicazioni per le aziende agricole che sostituiscono i modelli cartacei/ telematici
DA (Denuncia Assunzione), coltivatori diretti (CD), imprenditori agricoli professionali
(IAP).

Comunicazione Unica d'Impresa
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

Guida all’'uso

In questa sezione della guida sono indicate tutte le operazioni necessarie per aprire
un'impresa. Per I'esempio e stato scelto di aprire un'impresa nella forma di societa
in accomandita semplice (S.A.S.).

Uno dei soci, o un delegato, in possesso di tutti gli strumenti indicati nella sezione
“Prima di iniziare”, seguendo le indicazioni pud aprire la propria impresa in totale

autonomia.
INFORMAZIONE: FedraPlus 6.5 La procedura di apertura di un'impresa & suddivisa in 5 passi:
permette di compilare anche la 1 - Compilare la richiesta di attribuzione della partita IVA;
modulistica dellAgenzia delle 2 — Compilare la pratica per il Registro delle Imprese;
Entrate, in alternativa al software p p p ) 9 . ) P . ’ . .
dell’Agenzia stessa. 3 — Completare la pratica di Comunicazione Unica (inserendo eventualmente i

moduli INPS ed INAIL);
4 — Preparare la pratica ComUnica per l'invio;
5 — Inviare la pratica.

SUGGERIMENTO: alla voce 1 — Compilare la richiesta di attribuzione della partita IVA

‘aiuto”e disponibile un 1. Avviare il software dellAgenzia delle Entrate: Attribuzione P.IVA Societa
esauriente sommario per aiutare .

i richiedenti nella compilazione 2. Selezionare FILE -~ NUOVA DICHIARAZIONE.

di tutti i campi. Si apre la schermata con tutti i campi da compilare.

3. Compilare i campi (per un esempio vedi Fig. 30 e 31).

L ]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: salvando la

HIHI!{
pratica, il software indichera iR imegAity
l'eventuale mancanza di dati QUADRO A
obbligatori.

Data inizio lf o IF - [2008 ‘

QUADRO B

Denominazione |FROVA ‘

Soggetto non residente

Indirizzo I

Stato estero | 41| Mldentificazione IVA estern

Attivita esercitata e lnogo df esercizio

Codice attivita [101100

Descrizione attivitd [PRODUZIONE DI CARNE NOM DI WOLATILI

Wolume d'affari |12000 [ Acquisti intracormunitari di beni di cui all'ant. G0-BIS
Indirizzo |V\A MILAND 2 [ Scritture contabili
Cap |UU1DD Comune [ROMA Frovincia [RM £

Attestazione dei contribuenti minimi, reqimi iscali agevolali

[ Regime per i contrisuenti minimi (ai sensi dell'art. 1, comma 96 e seg., L.24452007)

Regime fiscale agevolato per le nuove iniziative imprenditoriali e di lavoro autonomao(ai sensi dellart. 13, L328/2000) [ A

Attivits dF cormmercio eletironico

Indirizzo weh [ Proprio [0 Ospitante

Internet service provider

QUADRO C

Titofare

Codice fiscale |POEZZ22YF3HE00K

Cognome [PHOV‘A Maome [PRCNA

Data di nascita [07 = I 2 - 1973 | Comune di nascita |ROMA Provincia di nascita [RM %

Residenza anagralica o, se diverso, Domiciio Fiscale

Indirizzo I‘\/\A MILAND 2 [ Scritture contahili
Cap IDD1DD Comune [ROMA Provincia W t)
QUADRO D
Rappresentante

Codice fiscale l— Carica l_ E)

Cognome o denominazione | Nome

Data di nascita - I - Comune di nascita | Provincia di nascita E)
Codice fiscale societa rappresentante fiscale

Fig. 30

GUIDA alla COMPILAZIONE della
Comunicazione Unica d'Impresa
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

QUADRO E

Rapport con altri soggetty

[Tipo rapporto Codice fiscale Partita VA

7 = | =

| casellaPL

QUADRO F

Sezione T - Soggetti depositari e luoghi di conservazione delle scritture cortabil

H | . ‘

Sezione 2 - Luoghi di conservazione delfe fatture aif'astero

H | = ‘

QUADRO G

Sezione T - Altre attivita esercitate

H | = ‘

Sezione 2 - Aitri lnoghi in cui vengono esercitate Je athivita e/o conservate le scritture contabili

H | = ‘

QUADRO 1

Altre informazioni in sede di inizio attivita

Indirizza di posta elettranica |

Telefono | - | Fax E

Sita web [

Dati refativi all' i i ail'esercizio

Titolarita dellimmohile lﬁ Tipo di catasto | LI Sezione Foglio Particella Subalterno ‘
Estremi re g i contratto df i odi (v ¥

Data di registrazione l_ - l— - Ufficio - Nurmero S.Numera Serie l_ ‘

Qperazioni intracomunitatie

Wolume acquisti presunta Wolume cessioni presunto ‘

Dati relativi all attivita esercitata

Tipologia clientela ~| [T Luogo di esercizio aperto al pubblico  Investimenti iniziali ‘

Allegati

Quadri compilati

|l sottoscritta dichiara di aver compilata i seguenti quadri [ A B ¢ Oo O OF O O1

Data presentazione (03 - |o3 - 2008 | Codice fiscale |XXXZZZ22Y33H500K

IMPEGNO ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA

Cuodice fiscale intermediario Cat

=] Data dellimpegne l_ s l_ . l—

Fig. 31

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: i file .pdf e .inv
vengono allegati da ComUnica
per la creazione della pratica
unica.

ATTENZIONE: il campo userID & il
codice utenza di Telemaco.

SUGGERIMENTO: alla voce “?" e
disponibile una guida completa
per la compilazione delle
pratiche.

4. Salvare i dati selezionando FILE — SALVA CON NOME.

La pratica viene salvata nella cartella Documenti.

5. Ora & necessario creare il file “nome_file.pdf".

Cliccare FILE — STAMPA; in automatico viene creato e visualizzato il file.
6. Dopo aver creato il file .pdf creare il file “nome_file.inv".

Cliccare su STRUMENTI — PREPARA FILE.

7. Inserire il codice fiscale del mittente.

8. Cliccare su AGGIUNGI, selezionare la pratica e salvare.

2 — Compilazione della pratica per il Registro delle Imprese

1. Avviare il software FedraPlus 6.

2. All'apertura del programma appare il messaggio mostrato in fig.32. Per andare
avanti cliccare su OK.

ey ]|

' : Attenzione: mancano uno o pill parametri di configurazione obbligatori.
L

=]

Fig. 32

3. Configurare il software Fedra compilando i campi in giallo che il software chiede
all'avvio.
4, Salvare la configurazione chiudendo la finestra con i dati.

Iniziare la compilazione della pratica partendo dalla sezione Anagrafiche.
5. Cliccare su ANAGRAFICHE - ANAGRAFICHE IMPRESE — ESPLORA.

6. Si apre una nuova scheda. Cliccare su NUOVO.

7. Compilare i campi delle schede: GENERALI e SEDE LEGALE.

8. Salvare i dati premendo sull'icona del floppy disk.

9. Cliccare su ANAGRAFICHE — ANAGRAFICHE PERSONE — ESPLORA.

10. Si apre una nuova scheda. Cliccare su NUOVO.

11. Compilare i campi delle schede.

12. Salvare i dati premendo sull'icona del floppy disk.

Ora occorre iniziare la compilazione della pratica vera e propria.

13. Cliccare PRATICHE — NUOVA PRATICA.

14. Scegliere la vista TIPOLOGIA SOGGETTO e selezionare la voce corrispondente
al tipo di impresa da iscrivere (vedi fig. 33).

GUIDA alla COMPILAZIONE della
Comunicazione Unica d'Impresa
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

(2) Nuova Pratica

Fig.33

15. Scegliere la vista MODELLO BASE e selezionare AVANTI (vedi fig.34).

(2) Nuova Pratica

Fig. 34

GUIDA alla COMPILAZIONE della

L ]
alla AZIO Versione & del 15/02/ 2011 - Rew. 4 r registroimprese | 16
Comunicazione Unica d'Impresa



APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: & necessario 16. Compilare i campi della scheda (vedi fig. 35).
compilare i campi relativi ai

modelli e riquadri costituenti la (3) Nuova pratica - Modulo base 51 (ISCRIZIONE SOCIETA, CONSORZI0. G.E.LE.. ENTE PUBBLICO ECONDMICO)
pratica, seguendo le indicazioni
dell'applicativo.

r———— — "

SOCIETA [N ACCOMANDITA SEMPLICE

[
ot

oM PROA =] _Anografica ersone |
om0
e |

A | 3 | | I T

Fig. 35

17. Cliccare ancora su AVANTI e compilare i campi della nuova scheda.
Se necessario compilare i campi relativi ai dati per I'INPS relativamente ad artigiani

SUGGERIMENTO: I'applicativo e commercianti o gestione dipendenti (INPS DM).

indichera che il file ‘distinta” 18. Al termine della procedura cliccare AVVIA per validare la pratica e visualizzare
deve essere firmato digitalmente.

o la distinta di accompagnamento.
Si consiglia di ignorare questa
richiesta e firmare il file 19. Cliccare su CONTINUA e infine cliccare su CHIUDI.
successivamente con ComUnica.
La pratica del Registro delle Imprese (ed eventualmente per I'INPS) & compilata
correttamente e pronta per la fase successiva.

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

3 - Creazione del file di Comunicazione Unica
1. Avviare 'applicativo ComUnica.
2. Premere il tasto CREA e selezionare il tipo di pratica (vedi fig. 36).

Selazionz if oo of Pratica e Jo Strimento df compliazions

ComUnica Impresa
(per le societd & le imprese individuali)

@ Muowa Impresa con immediata inizio sttivita economica

O Costituzione nuava Impresa senza immediato inizio attivitd ecanomica
O Inizio attivita per Impresa gid iscritta sl Registro inprese

O “Yariazione

O Cessazione

O Cancelazions dell” Impresa dal Registro Imprese

ComunicaStarweb

La modalita pil semplice per predisporre & spedire le pratiche di
Comunicazione Unica, anche artigiane, & ComunicaStarweh: un servizio
onling che non richiede alcuna istallazione di software.

comunica

[_starweb accedi al servizio on-line

= Precedente & Fine
— | S

Fig. 36

3. Premere sul tasto SUCCESSIVO e ancora su SUCCESSIVO.
4. Lapplicativo richiedera di allegare una pratica per il Registro delle Imprese.
5. Selezionare la pratica e cliccare FINE.

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

PER GLI ESPERTI
M Le pratiche elencate sono quelle presenti nella cartella indicata nel Setup di
ComUnica (vedi fig. 37)

Setup Sistema

ingua Setup disistema
Impostazioni di Spedizione
Dati Litente
-Applicazioni esterne o Inzerire nei campi sottostanti ke informazioni relative alla directory dove saranno memorizzati | dati necessario al
~-Directary pratiche funzionamerto del'spplicazions & ks directory dove saranno depostate le pratiche pronte per o spedizione

Directory pratiche comunica ‘C \orielehcomunicapratichs | g

Directary pratiche registro imprese f spediziong ‘C:\pnela\comumca\DATl | g

| RRICE
Rl

Fig. 37

6. Ora ComUnica presenta una schermata con una serie di campi da riempire.
Compilare i campi obbligatori segnalati in rosso se assenti. La compilazione cor-
retta e presentata in fig. 38.

Prepara

Sigla provincia dellufficio Registro Imprese: M - ROMA,

Denominaziong: FROVA

Caodice fizcals: [ | Provincia sede: RM - ROMA li

Aempimerts: [NIOVA MPRESA COM MMEDIATO INZIO ATTMTAECOMOMCA | Ents destinatario: [Jal.  [Jagenzia Entrets

Codice Pratice: [3051301 | [ves  [PRegistro mprese

Cognome:; |FHCMA | Mome: IECNA
Qualfics; LEGALE RAPPRESENTANTE | ¢ | Codl. Fiscale: [NXAZZZ22Y33HE00K
Incliizzo email o PEC: |PROVA@PROVAT | Telefona: [pE3456

Domicilio di Posta Elettronica Certificats: | | @ |Iegalma\| it |

Richiedo di poter attivare un indivizzo o )
I:‘ Email per la notifica del'sttivazione PEC: l:l

di Posta Certificata per limpress

=~

A La distinta C:ipriele'DATI305L1501 U341305L1501 POF non risutta firmata

Fig. 38

L ]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

E il momento di allegare la pratica per I'Agenzia delle Entrate e, se necessario,
creare quella per I'INAIL.

7. Selezionare la vista ALLEGATI (vedi quadrato rosso in fig. 39).

8. Allegare la pratica per I'Agenzia delle Entrate cliccando su ALLEGA e sele-
zionando i file .pdf e .inv sul computer (vedi fig.39).

'ratica: 305L1801 EE E‘:ﬂ

e

Prepara |

FPRATICA REGISTRO IMPRESE

Pratica:  305L1801

PRATICA AGEHZIA ENTRATE

Mome el file —
! Pratica Agenzia Entrate
!
' File Agenzis Entrate: |C:I&nagraficoPFlInizioAﬁPﬂPreparatitPROVA.inv
R Diztirta PODF (PT): LC:\AnagraficoPF\InizioAt\Pf\S‘tampe\PROVA pdf
PRATICA IHAIL
Motme del file

!
!

PRATICA INPS-DM

Marme del file
!
!

F% 3

A\ La distints Ciprtele\DATI30SL1 809 U3A305L1 801 POF non risulta firmeta

Fig. 39
9. Cliccare su OK.

La pratica & allegata correttamente.

L ]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

Nel caso sia necessario creare la pratica INAIL, seguire il procedimento indicato
di sequito.

10. Cliccare su CREA nella sezione INAIL della vista ALLEGATI.

11. Prima di proseguire, ComUnica richiede di salvare il lavoro realizzato fino a
questo punto.

Cliccare su Sl (vedi fig. 40).

(i} Creazione/Modifica Pratica INAIL

@ Prima di creareimodificare la pratica INAIL &
necessario salvare | dati della pratica (vedi dettagli).
Salvare g continuare con l'operazione?

Si Indichi nella casella qui sotto il nome da dare
alla Pratica ComUnica. Il nome & del tutto
arbitrario & non influenza il nome che avrd poi la
pratica una volta prontz per Iz spedizions alla
fine =aré genersto un codice alfanumerico
SECON0 quanto stabilito dal decreto.

Sl scelga per tanto un nome o comoco.

s

| [a20n02g]

Fig. 40

12. Verificare i dati inseriti ed aggiungere quelli eventualmente mancanti eviden-
ziati dal marcatore rosso (vedi fig. 41).

@ comUnica - Infocamere - 30511801 BHEE
File Strumenti Aiuto
O
Pratica INPS/INAIL |
~DATI GENERALL

Impresa: ‘PROVA ‘ !

— T

Adempimenta: ‘Iscr\z\une Wrae Wves §

IMAIL |1

rDeti Quacia & - &1 =
[ Dati attivita | Sede corrispondenza | Dati Delega | Soggetta delsgato | Domisilic Soggstt delegato |

Data Costituzions Impresa [/ / | Diata Inizio Attivita [ 77 1

Mumero cipenderti 1 :

Iscrizione CClAA l:‘ Mumera l:l Data | £/ |

pertura postuma

Data cessazione Mativo cessazions

[a»

~RICHESTA PAGAMENTO INDENNITA DI INABILITA TEMPORANEA (ART.F0 T.U. 1124/55)
@no Osi Dsta Decorrenza [/ 7 |

Modalts resttuzions |

ar

~Posizioni Assicurative Territoriali (PAT)

Mumero PAT J

Data inizio Tipo Comune

Fig. 41

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: in ogni
momento ¢ possibile salvare la
pratica e completare il lavoro in
una fase successiva.

SUGGERIMENTO: in ogni
momento ¢ possibile verificare lo
stato della pratica selezionando
la voce CONTROLLA dal menu
STRUMENTI, per avere un
riscontro sulle parti mancanti da

compilare.

13. Riempire i campi della scheda INAIL con i dati richiesti.
Per la corretta compilazione del modulo vedere fig. 42.

File Strumenti  Aiuto

Pratica INPS/INALL |

~DATI GEMERALL

Impresa: |PROVA

Denunciante: | PROVA FROVA

Adempimerto: |lscrizions sl Ees §

INALL | TupS

[ Dati Quadro & - &1

[ Dati attivita [ = d
Data Costituzione Impresa ﬁMJ Dsta Inizio Attivita E%\
Numero dipenderti Datlals .i,
Iserizione CCIAS Mumera l:l Data [£7 |
rApertura postuma
Data cessazione D Motivo cessazione #

- RICHESTA PAGAMENTO INDENMITA Dl IN&BILITA TEMPORANEA (ART.70 T L. 1124/55)

Eho Csi Data Decorrenza I [ |

Modalitd restituzione |

=TS
—l

~Posizioni Assicurative Terrtaorial (PAT)

Mumero PAT

Comune

4

BEE

File Strumenti Aiuto

Pratica INPS/INAIL |

DATI GEMERALI

Impresa; ‘PROVA

Denunciante: ‘I’-FCM& FROMA

Adempimento: ‘\scr\zlone BraL s %

IMAIL Im

[Quadra B - Dati Posizione Assicurativa Territoriale

Dsta inizio sttivita Ej@g@ﬂ@
Settore inguadramento presunto  Industria il

v

s il il e |quadra 0 | quadro D1 | Quadro P |

Data inizio
200!

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

iy Dati Quadro C

Data Inizio validita [0 | Seftore inguadramenta presunta |Incuistria
Rischio Siicosi (JSi Erio

~Descrizione Attivita

-

Lavorazione Principsles |PRODUZIONE

Prodotti FinititServizi |54DDD

Lavorazioni Complemertari |NESSUNA

|
|
|
Impianti Attrezzature |34 |
|
|

Mezzi di Trasporto |3
Ciclo Lavorativo |sERE

Quadra CL | i o

[ Anno corrente | anng suscessive | Periadi precedenti |
Datalnizic  [p5m3R008 |
DataFine  [3tn2m008 |
Apprendisti
Retr.Orin.

Guote Ezenti 1000.00

Fig. 42
14. Salvare le modifiche.

La scheda INAIL & compilata correttamente.

PER GLI ESPERTI

M 1l modulo telematico € una semplificazione del modulo cartaceo utilizzato fino ad
oggi. Per la compilazione di questa sezione e quindi possibile riferirsi alla procedura
di compilazione gia nota.

Ora le pratiche sono complete e bisogna creare le distinte per l'invio.

15. Dal menu FILE selezionare la voce CREA DISTINTE.
16. Selezionare OK al termine del processo, e chiudere la pratica INAIL .
17. Cliccare su FINE e salvare la pratica INAIL.

GUIDA alla COMPILAZIONE della

L ]
e X Versiona 6 del 15/03/ 2017 - Rew. 4 r registroimprese | 23
Comunicazione Unica d'Impresa



APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

18. Nella schermata riassuntiva di ComUnica appariranno tutti i modelli per i
rispettivi enti (vedi fig. 44).

PRATICA REGISTRO IMPRESE

Pratica: 30aL1801

FRATICA AGENZIA ENTRATE

Mome del file
PROVA Ny

PROW & polf

FRATICA IHAIL

Mome del file
30501801 IMAIL <ml

3051501 IMAIL pot

PRATICA IHPS-DM

Mome del file

-

A La distinta CibnagraficoPFinizindAPStampetPROYA pdf non risulta firmsta
/A La distinta Ciprtele'DATIG0SL1801 U381305L1301 POF non risults firmsata
A Ladistirta Chprielelcomunicaipratichei30501 501 inps-inail30:a0 1501 IMAIL pdf non risulta firmata

Fig. 44

PER GLI ESPERTI

K Lapplicativo ComUnica prevede una funzione di import/export per lo scambio
della pratica tra i soggetti coinvolti nel processo di apertura dell'impresa.

Dal menu PRATICA, selezionare ESPORTA. Lapplicativo produce un file “nome_file.
cu” che puo essere spedito via e-mail, copiato su un dispositivo mobile (per esempio
una chiavetta USB) e importato in un altro computer.

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

4 — Preparare la pratica ComUnica per l'invio
1. Cliccare sul tasto PREPARA.

L'applicativo crea la distinta generale per l'invio, nel caso in cui tutte le pratiche
non siano gia state firmate (vedi fig. 45).

IiPrepara per linvio

Creazione Distinta

Il PDF di distinta & stato cresto con successo.
E' stato rilevato che per i seguenti allegati;

@ Pratica Registro Imprese
@ Pratica Agenzia Entrate
& Pratica INAIL

non & stata apposta firma digitale alle Distinte percid queste sono state inglobate nel documentao di
Distinta of Cormunicazione Upicain modo da ezsere firmate contestualmente inun zolo documenta..
Scedliers la modalitd con cui =i intende firmare i documento:

D:lesideru applicare la firma alla Distinta in un zecanda mamento

| S ———— |

Fig. 45

Ora e il momento di firmare digitalmente.
2. Spuntare la casella per firmare i file e cliccare su SUCCESSIVO.

3. Selezionare il software per firmare digitalmente il documento, nel nostro
esempio Dike Lite.

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

4. In Dike Lite selezionare dove salvare il file da firmare (vedi fig. 46).

Risorse direte RO

Fig. 46

5. Inserire il PIN nell'apposita consolle e cliccare su OK (vedi fig 47).

Fig. 47

Un messaggio di conferma segnala la corretta esecuzione della procedura.

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

6. Ritornare su ComUnica dove é stata creata la distinta riepilogativa pronta per
I'invio (vedi fig. 48).

Camere di commercio Ufficio del Registro delle Imprese

Comunicazione unica per la nascita d'impresa (art.9 D.L. 7/2007)

valida anche per é?"—‘mia 1IN 4 YI[IS I_NPS

ntrate

ettt e b s Soussls

Versione 2.0

1. Ufficio Registro Imprese destinatario

Sigla provincia dell'ufficio Registro Imp RM

2. Informazioni anagrafiche dell'impresa che invia la comunicazione

Denominaziona PROVA

Codice Fiscale Provincia sede | RM

3. Oggetto della comunicazione (ad esempio: scopo della comunicazione)

Adempimento: Nuova impresa con intzio attivits  pa st gl anti) v Ents Destinatario.  Agenzia Entrate ¥
Costituzione nuova impresa senza immediato awio attivith economica INAIL v
Inizio attivith per imgresa gid iscritta al Registro Imprese INPS v
Variazione Regisiro Imprese ¥
Cessazions Al Astigiani o
Cancellazione dellimpresa dal Registro Imprese Mnisiern Lavors

Codice pratica 30501801

4. Estremi del dichiarante (titolare, legale rappresentante, notaio, intermediario, delegato)

Cognome PROVA Nome PROVA

Qualifica LEGALE RAPPRESENTANTE Cod. fiscale  XXXXXX22Y33Z500v
Indirizzo email o PEC PROVA@PROVAIT Telefono 06123456

5. Domicilio (posta El Certificata) dell' impresa dove notificare le ricevute previste

Domicilio di Posta Elettronica Certificata dellimpresa

Richiedo di attivare un indirizzo Email per la notifica
di Posta Elettronica Certificata per limpresa(*) dell'attivazione PEC

6. Elenco dei documenti informatici allegati

Mome file allegato Ente destinatario
305L1801.CULPDF.PTM Agenzia Entrate
305L1801.CULPDF.PTM Registro Imprese
305L1801.CULPDF.PTM INAIL

(*} 1l servizio PEC & reso disponibile ed & regolato secande le condizion] indicate nel sio www.registroimprese.it

Fig. 48

7. Proseguire il processo di preparazione cliccando su SUCCESSIVO e poi cliccare
su FINE.
La pratica unica & pronta per essere inviata.

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

5 - Inviare la pratica
INFORMAZIONE: Per trasmettere 1. Selezionare il nome della pratica tra quelle pronte.

la pratica di Comunicazione Si illuminano due tasti fino ad ora inattivi, IMPORTI e INVIA (vedi fig. 49).
Unica al Registro delle Imprese,

in alternativa alla spedizione
telematica, e possibile usufruire
della presentazione su supporto
informatico (vedi istruzioni su
webtelemaco.infocamere.it)

La pratica 2201025 & in stato In Spedizione

Fig. 49

2. Cliccare su IMPORTI per calcolare il costo della pratica.

— 3. Selezionare il tipo di pratica da inviare per calcolare limporto corretto (vedi fig. 50).
IMPORTANTE: maggiori
informazioni relative agli
addebiti sono disponibili presso {
la propria Camera di Commercio. L R e S

| Attiva protocollazions automatica

o Rminnbo

r.. Edstazmae Imiperts - CCTAACRM - AJDILDRS |

Imprese individualii prima iscrizione = 18 Euro

- |Scegliere l'importo dei dirtti di sagreteria per la pratica
Sodetd di personer modifica & cancellaziones = 90 Eura
Emciat & el ko ey frkn & e en g e e = BCEnrn
| Ceposite bilanc £ Elencs soc - 63 Buro

D laltre domande iscizione ¢ deposito & rettifiche modelli = 30 Eura
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

4, Cliccare INVIA per spedire la pratica.

5. Riempire i campi relativi ai parametri di spedizione (vedi fig. 51):
. X la user Telemaco, fornita al momento della registrazione, che servira per spedire
ATTENZIONE: la frase di le pratiche, in modo che non venga richiesta ogni volta

sicurezza non viene richiesta - . .
se Iapplicazione comunica ¥ nel caso di utilizzo del proxy per il collegamento ad Internet selezionare la casel-

viene avviata direttamente dal la‘Usa un proxy’ e compilare i dati successivi:

sito Telemaco (webtelemaco. - il nome (indirizzo) del proxy ed eventualmente la porta (se non si hanno a
disposizione verificare nella configurazione del proprio browser oppure chiedere
allamministratore di rete)

- & possibile inoltre inserire i dati di autenticazione del proxy per evitare che il
sistema li richieda ad ogni collegamento: selezionare la casella ‘Richiesta autenti-
cazione’' e compilare i due campi: Nome Utente e Password.

infocamere.it), nella sezione
riservata alle Pratiche.

L Impostazioni ComUnica

Impostazioni di Spedizione
Informazioni per la spedizione delle
- ane pratiche ai semer ComUnica
- Digti Litente ComUnica Sempli
-dpelicazioni esterne » " ) )
wDirectory pratiche 0 Spemflca.re la g;er da utilizzare per. la spedizione r:!el\e pr.atlche. ) !
Se non si specifica un erte spedizione’ non sara possibile spedire 18 pratiche
Ltente spedizione: :I
i 0 Mel caso il proprio computer utilizzi il proxy per connettersi ad internet, & necessario compilare |a parte sottostante
Se il proxy richiede auterticazione compilare anche la sezione Richiesta autenticazione proxy
(s un proxey
Mame proxy: | | Parta proxy:
D?ichieﬂa Auterticazione
Mome utente proxy: | | Password proxy: ‘ |
Annlica
p
(a4
) el
Fig. 51

6. Inserire il proprio nome utente, la password e, nella schermata successiva, la
frase di sicurezza.
7. Cliccare su FINE.

La pratica é stata inviata.

Le ricevute dei vari enti saranno spedite all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata
indicato dall’'utente.

In qualsiasi momento e possibile verificare lo stato avanzamento della pratica
inviata sul sito di Telemaco (webtelemaco.infocamere.it), nella sezione riservata
alle Pratiche.
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Cosa si deve sapere

SUGGERIMENTO: nell'applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Variazione”.

Guida alla modifica dei dati impresa

Nel corso della sua attivita, unimpresa puo avere la necessita di modificare i propri
dati. La modifica puo riguardare uno o piu enti, come nel caso in cui l'impresa
assuma un nuovo lavoratore (modifica posizione INPS ed INAIL).

La modifica dei dati dell'impresa pud essere eseguita tramite I'applicativo ComU-
nica inviando una sola comunicazione al Registro delle Imprese che smistera le
richieste ai diversi enti.

In particolare:

1. (per variare i dati di attivita economica a fini IVA) compilare la modulistica informa-
tica dell’Agenzia delle Entrate e allegare la pratica IVA nell'applicativo ComUnica;

2. (per indicare variazioni al Registro delle Imprese e/o all'INPS gestione dipendenti
o aritigiani e commercianti) compilare la modulistica informatica con FedraPlus o
programmi compatibili e allegare la pratica nell’applicativo ComUnica.

3. (per liscrizione all'NPS dei coltivatori diretti/imprenditori agricoli professionali
o delle imprese agricole con manodopera non contestuale alla presentazione di
un adempimento al Registro Imprese) compilare la modulistica informatica con
I'applicativo ComUnica e allegare la/le pratica/pratiche nello stesso applicativo.

4. (per iscrivere/cessare una posizione assicurativa territoriale INAIL o se variano i
dati anagrafici inerenti il codice ditta INAIL) compilare la modulistica informatica
con l'applicativo ComUnica e allegare la pratica nello stesso applicativo.
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CHIUDERE UN'IMPRESA

Cosa si deve sapere

SUGGERIMENTO: nell'applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Cessazione”.

SUGGERIMENTO: nell'applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Cancellazione
dal RI"

IMPORTANTE: la cancellazione
definitiva dell'impresa dal
Registro delle Imprese viene
disposta entro 5 giorni dal
rilascio della ricevuta della
Comunicazione Unica.

Guida alla chiusura di una impresa

La chiusura di un‘attivita imprenditoriale pué comportare due varianti:

1. la cessazione totale dell’attivita economica, con il mantenimento dell’iscrizione
della ditta/societa nel Registro delle Imprese.

Quest’eventualita si puo verificare nel caso in cui, ad esempio, sia in atto un pro-
cesso di liquidazione.

2. La cancellazione della ditta/societa dal Registro delle Imprese.

Vediamo per ogni alternativa gli adempimenti e i passi necessari per espletarli.

1. Cessazione attivita

In questo caso & necessario:

X (se si vuole cessare |'attivita economica a fini IVA) compilare la modulistica infor-
matica dell’Agenzia delle Entrate e allegare la pratica nell'applicativo ComUnica;

X (obbligatorio) compilare la modulistica informatica del Registro delle Imprese e, se
necessario, quella relativa alla gestione dipendenti dell'INPS, con FedraPlus, o pro-
grammi compatibili, e allegare la pratica nell'applicativo ComUnica.

X (per cessare posizioni assicurative territoriali INAIL ancora attive) compilare la
modulistica informatica con l'applicativo ComUnica e allegare la pratica nello
stesso applicativo.

2. Cancellazione dal Registro delle Imprese

In questo caso & necessario:

M (se si vuole cessare l'attivita economica a fini IVA) compilare la modulistica
informatica dell’Agenzia delle Entrate per la cessazione della partita IVA e allegare
la pratica nell'applicativo ComUnica;

X (obbligatorio) compilare la modulistica informatica del Registro delle Imprese
e, se necessario, quella relativa alla gestione dipendenti dell'INPS, con FedraPlus, o
programmi compatibili, e allegare la pratica nell'applicativo ComUnica.

M (per cessare posizioni assicurative territoriali INAIL ancora attive) compilare la
modaulistica informatica con l'applicativo ComUnica e allegare la pratica nello
stesso applicativo.
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APPENDICI |

Enti destinatari di ComUnica

sttt Sa ksl Prevdeszs Socile

D

Le Camere di Commercio hanno predisposto un sito internet dedicato ai servizi per
la Comunicazione Unica in cui:

Cy exs. INNENIL INPS

X avere tutte le informazioni e gli strumenti necessari sulla Comunicazione Unica;

M registrarsi per ottenere le credenziali di accesso alla sezione a pagamento (richiesta
visure e spedizione pratiche);

X spedire una Comunicazione Unica e seguirne lo stato di avanzamento;

X cercare un'impresa attiva per denominazione o servizio e prodotto;

X collegarsi alle banche dati delle Camere di Commercio, previa autenticazione.

Il sito & raggiungibile all'indirizzo: www.registroimprese.it

[ ]
l—l registroimprese

GUIDA alla COMPILAZIONE della
Comunicazione Unica d'Impresa

[ ]
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APPENDICI

Cos'e la Posta Elettronica Certificata (PEC)

La Posta Elettronica Certificata (PEC) € un'email con valore legale pari a quello
della raccomandata A/R. Puo essere rilasciata da un gestore di PEC iscritto nel-
I'elenco del CNIPA.

Un messaggio di Posta Elettronica Certificata vede coinvolti un mittente, uno o piu
destinatari ed i loro gestori di PEC. |l servizio fornisce al mittente un’unica ricevuta
di accettazione del messaggio ed una ricevuta di consegna per ogni casella di PEC
destinataria; anche al destinatario viene fornita una attestazione della corretta
trasmissione, detta “busta di trasporto”. Tutte queste certificazioni, firmate elettro-
nicamente dai gestori, danno valore legale al messaggio garantendo lintegrita
della trasmissione, l'autenticita della casella mittente, la certificazione del
contenuto della trasmissione, data e ora esatta di invio e di consegna.

Inoltre, nel caso in cui il mittente smarrisca le ricevute, il gestore € in grado di
produrre una certificazione dell’avvenuto invio o consegna perché tiene traccia
informatica (per 30 mesi) di tutti gli invii e le consegne effettuati.

DA SAPERE

M Le Camere di Commercio forniscono gratuitamente alle imprese che ne sono
sprovviste e che ne fanno richiesta una casella di PEC ai fini della ricezione delle
ricevute previste dal procedimento. Tali caselle sono rilasciate tramite il Gestore
individuato da ciascuna Camera di Commercio tra quelli iscritti nell'Elenco Pubblico
previsto dal D.PR. n. 68/2005 tenuto dal CNIPA.

Ulteriori informazioni sono disponibili sul sito della Camera di Commercio.

M La casella PEC puo essere richiesta tramite I'applicativo ComUnica, durante la fase
di compilazione delle pratiche (barrando la casella Richiedo di attivare un indirizzo
di posta elettronica certificata per limpresa e specificando il nome che si desidera
assegnare alla casella).

M Nella distinta di Comunicazione Unica, da firmare digitalmente, il richiedente puo
prendere visione delle condizioni di utilizzo della casella PEC che sara assegnata
all'impresa.

X Lavvenuta creazione della casella e il nome, saranno notificate via e-mail alla
casella indicata nel modello di Comunicazione Unica. Le credenziali di accesso
saranno disponibili nell'area riservata del sito www.registroimprese.it

¥ Lindicazione del domicilio PEC nel modulo di comunicazione unica non costituisce
richiesta d'iscrizione del dato al registro delle imprese. A tal fine €& necessario
utilizzare gli opportuni campi della modulistica del registro delle imprese.

K Per maggiori informazioni, visitare il sito www.registroimprese.it (sezione dedicata
alla Posta Elettronica Certificata).
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APPENDICI

Cos'e la firma digitale

La firma digitale ha lo stesso valore legale della firma autografa, poiché é il risul-
tato di una procedura informatica che consente di attestarne:

M l'autenticita: la sicurezza dell'identita di chi firma;

X la paternita: 'impossibilita che il firmatario disconosca il documento sottoscritto;

M l'integrita: la certezza che il documento non sia stato modificato dopo essere
stato firmato digitalmente.

Puo essere rilasciata da un Ente Certificatore Accreditato, che garantisce l'auten-
ticita della firma, conserva i codici generati dalla sottoscrizione dei documenti e
garantisce la verifica della validita della firma, seguendo gli standard di legge.

La firma digitale si pud apporre su qualunque documento informatico: bilanci e
atti societari, fatture, notifiche, moduli per liscrizione a pubblici registri, comuni-
cazioni alla pubblica amministrazione.

Le pratiche da inviare agli enti ed il modello di Comunicazione Unica devono
essere firmati digitalmente.

DA SAPERE

Le Camere di Commercio mettono a disposizione, sul sito www.card.infocamere.it,
le informazioni e gli strumenti necessari per la gestione della firma digitale dei

documenti.

Per firmare digitalmente un documento si deve disporre di:

1. un dispositivo di firma digitale (Smart Card con certificato di firma a norma: CNS,
CRS, CIE);

2. lettore di Smart Card;

3. un applicativo di firma digitale a norma (le Camere rendono disponibile il software
gratuito “Dike”)".

Per semplificare la procedura di firma digitale le Camere di Commercio distribuiscono
il nuovo dispositivo Business Key, una chiavetta USB che integra Smart Card con CNS,
lettore e applicativo di firma, senza necessita di installare hardware e software.

Si ricorda che sono accettate le firme digitali apposte con certificati di tutti i

Certificatori Accreditati, la cui lista & disponibile presso il CNIPA (www.cnipa.it).

' E possibile usare qualsiasi software di firma che rispetti le caratteristiche tecniche previste dalla
norma e dalle regole di interoperabilita tra i Certificatori.
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APPENDICI

Cos'@ ComunicaStarweb

ComunicaStarweb € un servizio on-line per la predisposizione di pratiche di Comu-
nicazione Unica indirizzate al Registro Imprese, all’Albo Imprese Artigiane (ove la
normativa regionale lo consenta), all'Inps, all'Inail e all’Agenzia delle Entrate.
ComunicaStarweb non richiede alcuna installazione (firma digitale a parte), ma
richiede una linea internet adeguata (ADSL).

ComunicaStarweb permette di compilare e spedire pratiche di Comunicazione
Unica a tutti gli Enti interessati relativamente:

X alle piccole imprese, sia di tipo artigiano che di altro genere

M alle societa, per gli adempimenti di inizio/modifica/cessazione attivita, ovvero
unicamente nei casi in cui non sia necessario un atto notarile.

Su www.registroimprese.it o sul sito delle Camere di Commercio aderenti al servi-
zio sono disponibili ulteriori informazioni.
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APPENDICI

SUGGERIMENTO: maggiori
informazioni sui Call Center sono
sul sito www.registroimprese.it
nella sezione ComUnica.

Assistenza e supporto

1. Guida alla compilazione

Sul sito www.registroimprese.it nella sezione ComUnica & possibile consultare e
scaricare i seguenti supporti alla compilazione:

X Guida alla Comunicazione Unica

X Corso e-learning

X Tutorial

X FAQ: domande e risposte

Inoltre i vari enti mettono a disposizione sui loro siti le istruzioni per la compilazio-
ne della loro modulistica.

2. Call Center disponibili

X Call-Center Registro Imprese

E' disponibile al numero telefonico 199.50.20.10 oppure registroimprese@infoca-
mere.it.

Le Camere di Commercio mettono a disposizione il proprio call-center per tutte le
informazioni generali sulla Comunicazione Unica e per il supporto alla predisposi-
zione e all'invio della pratica.

E' il riferimento per i quesiti inerenti lo scaricamento e l'utilizzo del software dispo-
nibile su www.registroimprese.it e per i quesiti relativi alla modulistica Registro
Imprese (Fedra).

X Call-Center INPS-INAIL

E' disponibile al numero telefonico 803.164.

Il Contact Center Integrato Inps-Inail fornisce informazioni su aspetti normativi,
procedimentali e su singole pratiche, sia dell'lnps sia dell'lnail, e di assistenza per
gli utenti diversamente abili. Nell'ambito della Comunicazione Unica ¢ il riferimen-
to per i quesiti inerenti la modulistica Inps-Inail.

X Call-Center Agenzia delle Entrate

E' disponibile al numero telefonico 848.800.444, per le informazioni di tipo fisca-
le. Nell'ambito della Comunicazione Unica € il riferimento per i quesiti inerenti la
propria modulistica (AA7-AA9).
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